PROCEDURA
PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI OBOWIĄZUJĄCA  W PRZEDSZKOLU NR 104 W POZNANIU
Podstawa prawna:

· Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół ( Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z późniejszymi zmianami);
· Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. nr 108 poz. 908 ze zm.);
· Statut Przedszkola Nr 104;
Procedura określa szczegółowe zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola w celu zapewnienia im pełnego bezpieczeństwa.  
I. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA
1. Dzieci są przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez rodziców/ opiekunów prawnych oraz osoby upoważnione, którzy są odpowiedzialni za ich bezpieczeństwo w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.

2. Rodzice/opiekunowie prawni oraz osoby upoważnione są zobowiązani osobiście powierzyć dziecko nauczycielowi (wprowadzić dziecko do sali) lub innemu pracownikowi Przedszkola nr 104, jak również odebrać dziecko z przedszkola bezpośrednio od nich.
3. Nauczyciel bierze pełną odpowiedzialność za dziecko od momentu jego wejścia do sali.
4. Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialności za życie, zdrowie i bezpieczeństwo dziecka pozostawionego przez rodziców/opiekunów prawnych  na terenie przedszkola: przed wejściem do budynku, w szatni, pozostawienie przed zamkniętymi drzwiami sali zajęć.
5. Nauczyciel ma prawo odmówić przyjęcia dziecka, jeśli jego stan sugeruje, że nie jest ono zdrowe. Ma prawo dokonać pomiaru temperatury dziecka, jeżeli temperatura wskazuje na stan podgorączkowy lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjęcia dziecka do grupy.
6. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są przyprowadzać do przedszkola dzieci zdrowe i czyste. Wszelkie dolegliwości dziecka są zobowiązani zgłaszać nauczycielowi i udzielać wyczerpujących informacji na ten temat. 
7. Alergie pokarmowe, wziewne należy zgłaszać wyłącznie pisemnie, dołączając zaświadczenie lekarskie (tylko wtedy będą przestrzegane). Nauczycielowi nie wolno podawać żadnych leków.
8. Dziecko należy przyprowadzać do przedszkola do godziny 8.15, ewentualne spóźnienia rodzice zgłaszają telefonicznie do 8.30 lub po uprzednim poinformowaniu przedszkola o późniejszym przybyciu dziecka.
9. Dzieci powinny być przyprowadzane i odbierane z Przedszkola w godzinach zadeklarowanych w umowach o świadczeniu usług wychowania przedszkolnego podpisanymi z początkiem roku szkolnego.
II. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
1. Odbiór dzieci z przedszkola jest możliwy wyłącznie przez rodziców/prawnych opiekunów bądź inne osoby dorosłe przez nich upoważnione.
2. Wydanie dziecka innym osobom niż rodzice/prawni opiekunowie może nastąpić tylko w przypadku pisemnego upoważnienia do odbioru dziecka, podpisanego przez rodziców/opiekunów prawnych (załącznik nr 1).
3. Upoważnienie takie skuteczne jest na czas jego obowiązywania, może zostać odwołane lub zmienione w każdej chwili.

4. Nauczyciel ma obowiązek osobiście lub za pośrednictwem innego pracownika przedszkola sprawdzić kto odbiera dziecko z przedszkola. 

5. Odbiór dziecka przez osoby uprawnione (rodzice/prawni opiekunowie dziecka lub osoby upoważnione) nieznane pracownikowi przedszkola następuje po wylegitymowaniu się dowodem tożsamości (dokument ze zdjęciem).
6. W razie sytuacji nagłej, konieczności jednorazowego odbioru dziecka przez osobę nie wymienioną w upoważnieniu stałym, rodzice proszeni są o kontakt telefoniczny z dyrektorem placówki lub nauczycielem grupy i zgłoszenie tego faktu z podaniem danych osoby (sms lub mail), która zgłosi się po dziecko. W takim wypadku wyjątkowo dziecko zostanie wydane, po wcześniejszym okazaniu przez tą osobę dowodu osobistego ( osoba wydająca dziecko zobowiązana jest sporządzić notatkę z tego faktu – imię i nazwisko dziecka, osoby odbierającej, numer dowodu osobistego i sposób upoważnienia, podpis osoby odbierającej i osoby wydającej).
7. Przedszkole nie wydaje dziecka na prośbę rodzica/opiekuna prawnego zgłaszaną telefonicznie.
8. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszą pełną odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odbieranego z przedszkola przez upoważnioną przez nich osobę. 
9. Życzenie rodziców dotyczące nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi być poświadczone orzeczeniem sądowym.
10. Osoba upoważniona w momencie odbioru dziecka powinna mieć przy sobie dowód osobisty i na żądanie nauczycielki lub osoby pełniącej dyżur w szatni okazać go.
11. W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierające dziecko są zobowiązane do osobistego poinformowania nauczycielki o odbiorze dziecka. 
12. Rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani przekazać aktualne numery telefonów.
13. Przejęcie odpowiedzialności prawnej rodziców/prawnych opiekunów, za bezpieczeństwo dziecka następuje w momencie: 
a) odbioru dziecka od pracownika Przedszkola nr 104;

b) przyjścia z dzieckiem na uroczystości przedszkolne i przez cały czas jej trwania;
c) przekazania dziecka po występach artystycznych na uroczystościach przedszkolnych;
d) przekazania dziecka powracającego z wycieczki, w szatni przedszkolnej przez pracownika przedszkola;
e) sprawowania funkcji opiekuna na wycieczkach i spacerach.

14. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice są informowani o zasadach przyprowadzania i odbierania dzieci.
III.  POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU NIE ODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA 
1. Dzieci powinny być odbierane z przedszkola najpóźniej do godziny 17.30.
2. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola  do godziny 17.30 (w godzinach pracy przedszkola – sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie prawni są zobowiązani do telefonicznego poinformowania o zaistniałej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odebrania dziecka.    
3. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po upływie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest zobowiązany telefonicznie powiadomić rodziców/opiekunów prawnych lub osoby upoważnione do odbioru o zaistniałej sytuacji.
4. Jeżeli pod wskazanymi przez rodziców numerami telefonów (praca, dom, telefon komórkowy) nie można uzyskać informacji o miejscu pobytu rodziców lub osób upoważnionych do odbioru dziecka, nauczyciel powiadamia dyrektora placówki, który podejmuje decyzję o powiadomieniu Policji w celu podjęcia dalszych działań przewidzianych prawem.
5. W przypadku braku możliwości powiadomienia dyrektora placówki, nauczyciel sam podejmuje decyzję o powiadomieniu jednostki Policji. Po rozpoznaniu przez Policję zaistniałej sytuacji dziecka, Policja podejmuje decyzję o dalszym postępowaniu w sprawie.
6. Z przebiegu zaistniałej sytuacji nauczyciel sporządza notatkę służbową i przekazuje dyrektorowi placówki.
IV. POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU, GDY WYCHOWAWCA PODEJRZEWA, ŻE DZIECKO Z PRZDSZKOLA ODBIERA RODZIC/OPIEKUN PRAWNY BĘDĄCY POD WPŁYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKÓW
1. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby

zamierzającej odebrać dziecko wskazuje na spożycie alkoholu lub gdy osoba ta zachowuje się agresywnie i nie jest w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa. Nauczyciel wzywa wówczas drugiego rodzica lub inną upoważnioną do odbioru dziecka osobę. 
2. W przypadku braku możliwości odbioru dziecka przez inną osobę upoważnioną, nauczyciel o zaistniałe sytuacji bezzwłocznie powiadamia dyrektora, który podejmuje dalsze decyzje o powiadomieniu jednostki Policji.
4. Po rozpoznaniu przez Policję sytuacji domowej dziecka, dyrektor (nauczyciel, przypadku braku kontaktu z dyrektorem) i Policja podejmują decyzję o dalszym postępowaniu w sprawie.
5. Po zakończeniu działań interwencyjnych, nauczyciel sporządza notatkę służbową z zaistniałego zdarzenia i przekazuje dyrektorowi placówki.
6. Po zdarzeniu dyrektor placówki przeprowadza rozmowę z rodzicami w celu wyjaśnienia zaistniałej sytuacji oraz zobowiązuje ich do przestrzegania zasad określonych w niniejszej procedurze . 
7. Jeżeli zaistniała sytuacja się powtarza dyrektor zobowiązany jest powiadomić Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie i/lub Sąd Rodzinny oraz informuje rodziców o podjętych działaniach.
V. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ RODZICÓW ROZWIEDZIONYCH LUB ŻYJĄCYCH W SEPARACJI 
1. Nauczyciel wydaje dziecko każdemu z rodziców, jeśli zachowali prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sądu nie stanowi inaczej. 
2. Jeśli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sądu o sposobie sprawowania przez rodziców opieki nad dzieckiem, nauczyciel postępuje zgodnie z tym postanowieniem. 
3. O każdej próbie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru nauczyciel powiadamia rodzica/opiekuna sprawującego opiekę nad dzieckiem oraz dyrektora placówki.

4. W przypadku sytuacji kryzysowej, np. kłótnie rodziców, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel lub dyrektor zawiadamia Policję.

                                                                                                       Zatwierdzam

                                                                                                    /podpis dyrektora/

Podpisy pracowników:

